
Procédure mensuelle pour le journal 

 
 Cette procédure a pour but une gestion simple et efficace de l'enchaînement des 

différentes étapes de fabrication du journal.  

 

La procédure est organisée en trois temps principaux 

1er = jour de distribution du journal  

20 = jour du rendu des articles 

28 = jour d'envoi du pdf à la repro 

 

Début : Jour de distribution du journal : 1er du mois 

 

- {Rapidement} Envoi d'un mail à élèves : qui contient : 

* le lien filex pour télécharger la version pdf 

* les éventuelles modifications par rapport à la version papier 

* la date du prochain rendu articles/illustrations 

* les liens d'Adopte un emacien (en PS) 

 

- {Dans la semaine} Envoyer un remerciement aux rédacteurs + date de rendu 

 

- {Le 7} Envoi d'un mail à eleves@ taggé « Le Dé Mineur - vos articles avant le 20 !! », 

rappelant la date de rendu articles/illustrations. 

Les mails envoyés à élèves contiennent toujours un lien pour Adopte un Emacien. 

 

- {Tout au long de la réception des articles} Le rédac chef ou un membre équipe téléchargent 

l'article envoyé et le mettent dans le dossier DropBox approprié. 

Premier réflexe : le rédac chef met le corps du texte en police Candara, le titre de l'article en 

Georgia. 

Le grand titre de la rubrique (à faire pendant la mise en page), sera en . 

 

(Polices téléchargeables sur le site Dafont) 

 

- {le 13} Renvoi d'un mail à eleves@ taggé « Le Dé Mineur - vos articles avant le 20 !! », 

rappelant la date de rendu articles/illustrations. 

 

- {Après la BDE-Dir} Demander le planning meuh au respo meuh. Demander un mini 

compte-rendu BDE au respo secrétariat du BDE. 

 

- {le 23} Envoyer un mail à repro@mines-albi.fr taggé « Journal des eleves » pour leur 

annoncer que le journal va arriver (il leur faut un délai d'environ une semaine pour s'organiser) 

 

- {28-29} Envoyer un mail à repro@mines-albi.fr et corinne.body@mines-albi.fr taggé « 

Journal des élèves à imprimer » avec le lien filex pour impression.  

Aller chercher la feuiller d'autorisation chez Corinne Body. 

 

 

 

 



Annexe : exemple de mail envoi pdf  

 

On dit jamais deux sans trois, youplali youplala ! 

Le Dé Mineur février 
2013 

-version pdf- 
 
 
C'est avec grand bonheur que nous sortons ce nouveau numéro ! 
La repro a quelques problèmes, avec les machines indisponibles et le respo absent 
pour cause de bras cassé ! J'ai quand même obtenu une impression en petit nombre 
pour les 2015 qui partent. Le reste est livré vendredi ! 
 
Et comme on aime vous offrir des bonus, découvrez en exclu dans la version pdf : 
 - le mot de la Prez BDE (page 3) 
 - le véritable numéro de chambre de Morgane pour déposer la vaisselle des départs : 
1313 (page 7) 
 
 
Pour le prochain numéro, envoyez-nous vos articles avant le 28 février 2013 ! 
(à journal@bde-emac.fr) 
 
 
Mathieu aka Prez' Journal aka Respo Saoul aka Tireless 
 
 
PS1: Adopte-un-emacien ! 
PS2: Le courrier des lecteurs !  
PS3: L'illustration de couverture est un hommage à Quentin Cailloux 
PS4: J'accuse le premier jour de WESKI d'avoir été un gros traquenard ! 
PS5: et le 2ème jour de WESKI l'une des meilleures journées de ski que j'ai jamais 
vécu ! 
PS6: le nouveau site i2d 
PS7: le PS7 n'est jamais vide, en fait il est juste de la même couleur que le fond ! 
PS8: Le secret de Tireless dévoilé par Borlot à la fin de cette vidéo ! (05:20) 
PS9: "Coppé je l'ai ramené sur une brouette, il tenait plus debout !" 
PS10: j'accuse la chambre B19 d'avoir voulu me plier au WESKI avec des failles de jeu 
de Tarot insignifiantes 
PS11: encore eu-t-il fallut que je le fisse ! 
PS12: bon voyage Touco ! Envoie-moi un article sur la vie en Allemagne ! 
PS13: N-Pi tu tournes 
 
 
 
 
 

https://filex.mines-albi.fr/upload?dlid=QBKyZFXz4jzsQtdKdOW
https://filex.mines-albi.fr/upload?dlid=QBKyZFXz4jzsQtdKdOW
https://filex.mines-albi.fr/upload?dlid=QBKyZFXz4jzsQtdKdOW
mailto:journal@bde-emac.fr
https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dFpuc0xUZzRuRGI2cWVEdk5NbGZDakE6MQ
https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dEZvenhtaFU1U0hoRG95aWpzaEljQWc6MQ#gid=0
http://i2d.bde-emac.fr/
http://www.canalplus.fr/c-divertissement/pid1784-c-les-guignols.html?vid=801907


Annexe : exemple de mail demande d'articles/illustrations 

 

Bonjour à tous ! 
 
Si le journal précédent était une belle réussite, rien n'est assuré pour le prochain, car 
la plupart des rédacteurs ne s'engagent pas obligatoirement à fournir des articles tous 
les mois.   
 

Alors à vous de jouer !  
 
Envie d'écrire un article pour le numéro de janvier ? De faire de la comm' pour ton 
asso ? Des interviews ? Un point de vue qui te tient à coeur ? Un film, CD, spectacle 
qui t'as envoyé du rêve ? 

Envoie ton article avant le 28 février 2013  
à journal@bde-emac.fr!! 

 
Tu gribouilles ? Ne laisse pas tes œuvres au fond du tiroir ! Réalise la couverture du 
Dé Mineur de janvier, et à toi la gloire et la postérité ! 

Envoie ton illustration avant le 28 février 2013  
à journal@bde-emac.fr!! 

 
Thème proposé : stage opérateur, engrenages et début du printemps 

 

Merci ! 

 
Mathieu prez' Journal 
 
PS1: Adopte-un-emacien ! 
PS2: Le courrier des lecteurs !  
PS3: Un stage, c'est fait pour écrire ! 
PS4: N'oubliez pas le projet "VDM stage opérateur" ! 
PS2013: entrez dans la légende avant de partir ! 
PS6: Prochainement, grâce au partenariat Central Park, votre journal sur papier écolo 
haute qualité environnementale et sociale ! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:journal@bde-emac.fr
mailto:journal@bde-emac.fr
https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dFpuc0xUZzRuRGI2cWVEdk5NbGZDakE6MQ
https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dEZvenhtaFU1U0hoRG95aWpzaEljQWc6MQ#gid=0
http://centralpark-albi.com/


Annexe : exemple de mail à repro 

 

Bonjour,  
 
Comme chaque mois, nous aimerions imprimer notre journal à la repro de l'Ecole.  
 
Nous vous enverrons le document pdf vendredi 1er février au mieux, sinon lundi 4 
février.  
 
Nous aimerions qu'il soit imprimé dans la semaine (les L3 partent en stage à partir du 
jeudi 7 février). Donc mercredi matin au plus tard.  
 
Ce mail pour vous permettre de vous organiser.  
 
Merci beaucoup  
 
Mathieu Farges   
 
 
 
 
 
Annexe : exemple de mail Jrepro  

 
Bonjour, 
 
Le journal des élèves de janvier est téléchargeable ici : https://filex.mines-
albi.fr/get?k=yEJ8epPAmIhtqH55xZU 
 
Flore Richomme est venu vous transmettre le document d'autorisation d'impression 
de 150 exemplaires. 
 
Merci d'imprimer ces 150 exemplaires, sans modifications (càd sans page de 
garde de couleur (pages toutes de couleur blanche) ni page vierge derrière la première 
page). 
(ceci afin de marquer une différence avec les polys de cours) 
 
Les derniers exemplaires que vous nous aviez imprimé étaient très bien (numéro de 
décembre). 
 
Nous aimerions que les exemplaires soient imprimées lundi 14 après-midi 
(car des informations importantes pour le mercredi 16 sont présentées dans le 
document) 
 
Merci beaucoup ! 
 
Mathieu Farges 
Président "Journal des élèves" 

https://filex.mines-albi.fr/get?k=yEJ8epPAmIhtqH55xZU
https://filex.mines-albi.fr/get?k=yEJ8epPAmIhtqH55xZU

